Приложение №1
к приказу директора 

№ 288-ОД от 01.09.2016 г.
План мероприятий
по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации
по образовательным программам среднего общего образования 
в 2016 – 2017 учебном году 
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1. Нормативно-правовое обеспечение проведения ЕГЭ

	1.1
	Приказ о назначении ответственных за организацию и проведение ГИА и операторе школьной части региональной базы данных
	сентябрь

2016
	Директор А.Е.Назарова

	1.2
	Формирование пакета нормативно-правовых документов по проведению ГИА
	в течение года
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	1.3
	Ознакомление с нормативно-правовыми документами по проведению ГИА  всех участников образовательного процесса
	в течение года
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	1.4
	Приказ об организованном окончании учебного года и организации и проведении ГИА по образовательным программам среднего общего образования в 2016 году
	май 

2016
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	2. Работа по формированию информационной базы данных

	2.1
	Первичное анкетирование. Предварительная информация о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	октябрь

2016
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	2.2
	Формирование базы данных об образовательном учреждении
	октябрь-ноябрь 2016
	Оператор Е.В.Голева

	2.3
	Подготовка базы данных о количестве обучающихся, которые будут сдавать ЕГЭ

по обязательным предметам

по предметам по выбору
	до 01.12.2016
до 01.12.2016
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	2.4
	Формирование и утверждение школьной предметной комиссии по литературе при проведении пробного сочинения (изложения), итогового сочинения (изложения)
	октябрь

2016
	Зам.директора по УВР

Н.В.Лошкина

М.Е.Бругге

	2.5
	Формирование базы данных об организаторах аудиторий, организаторах вне аудиторий (по обязательным предметам)
	февраль-март 2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	2.6
	Формирование базы данных об организаторах аудиторий, организаторах вне аудиторий (предметы по выбору)
	февраль-март 2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	2.7
	Формирование базы данных о количестве учащихся, которые будут сдавать ЕГЭ 

по обязательным предметам

по предметам по выбору
	до 01.02.2017
до 01.02.2017
	Оператор Е.В.Голева

	
	Организация общественного наблюдения.

Подготовка документов для аккредитации общественных наблюдателей
	март-апрель

2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина


	2.8
	Оформление уведомлений на ЕГЭ для обучающихся 11 класса
	апрель-май 2017
	Оператор Е.В.Голева

	3. Организационно-методическая работа

	3.1
	Педагогический совет «Анализ результатов ГИА выпускников 11 классов в 2016 году»
	август

2016 
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	3.2
	Заседание школьных методических объединений: «Анализ результатов ЕГЭ 2016 года»
	сентябрь

2016
	Председатели ШМО

	3.3
	Подготовка плана мероприятий по повышению качества обученности выпускников 11 класса
	сентябрь

2016
	Председатели ШМО

	3.4
	Составление индивидуального плана работы учителей-предметников с учащимися «группы риска» по подготовке к ЕГЭ 
	сентябрь

2016
	Учителя-предметники

	3.5
	Подготовка план-графика диагностических работ по предметам на 2016-2017 учебный год
	сентябрь

2016
	Зам.директора по УВР

Н.В.Лошкина

М.Е.Бругге

Председатели ШМО

	3.6
	Заседание школьных методических объединений: «Обсуждение методических рекомендаций по подготовке  учащихся к ЕГЭ по общеобразовательным предметам» (по результатам ЕГЭ 2016 года)
	октябрь

2016
	Зам.директора по УВР

М.Е.Бругге

Председатели ШМО

	3.7
	Заседание школьных методических объединений: «Обсуждение структуры и содержания контрольных измерительных материалов единого государственного экзамена 2017 года»
	октябрь-ноябрь

2016 года
	Председатели ШМО

	3.8
	Участие в семинарах  и консультациях  для учителей русского языка и  литературы, математики, истории и обществознания, биологии, географии, информатики, химии, физики, немецкого и английского языков
	в течение года
	Председатели ШМО

Учителя-предметники

	3.9
	Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ЕГЭ
	в течение года
	Учителя-предметники

	3.10
	Подготовка графика консультаций для учащихся 11 классов по общеобразовательным предметам 
	октябрь

2016
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	3.11
	Проведение диагностических работ по предметам
	по графику
	Зам.директора по УВР

Н.В.Лошкина

М.Е.Бругге

Учителя-предметники

	3.12
	Обсуждение результатов пробных диагностических работ на МО, коррекция деятельности учителя по подготовке к ЕГЭ.
	в течение года
	Председатели ШМО

Учителя-предметники



	3.13
	Проведение индивидуальных занятий с учащимися, показавшими неудовлетворительные результаты по итогам диагностических работ
	в течение года
	Учителя-предметники

	3.14
	Составление графика прохождения курсовой подготовки педагогов, работающих в 10 – 11 классах

	декабрь

2016
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	4. Организационные мероприятия

	4.1
	Совещание при директоре по обсуждению проекта плана по подготовке и проведению ЕГЭ
	сентябрь

2016
	Директор

А.Е.Назарова

Зам.директора по УВР

	4.2
	Совещание при директоре по организации и проведению единого государственного экзамена в 2016-2017 учебном году
	март

2017
	Директор

А.Е.Назарова

	4.3
	Совещания при директоре по организации и проведению пробных диагностических работ в 11 классе в форме ЕГЭ
	в течение года
	Директор

А.Е.Назарова

	4.4
	Совещания при директоре о результатах проведения пробных диагностических работ в форме ЕГЭ
	в течение года
	Директор

А.Е.Назарова

	4.5
	Совещания при директоре о результатах проведения

- пробного сочинения

- итогового сочинения
	октябрь 2016
декабрь 2016
	Директор

А.Е.Назарова

	4.6
	Совещание при директоре о результатах единого государственного экзамена в 2017 году
	июнь

2017
	Директор

А.Е.Назарова

	4.7
	Совещания с учителями – предметниками  "Нормативно-правовое обеспечение проведения ГИА в 2017 году" 
	весь период
	Зам.директора по УВР

М.Е.Бругге

Н.В.Лошкина

	4.8
	Совещания с классным руководителем 11 класса "Об организации проведения ГИА выпускников 11 класса"
	весь период
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	4.9
	Инструктирование организаторов аудиторий, организаторов вне аудиторий
	апрель-май

2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	5. Мероприятия по обеспечению информационной поддержки ЕГЭ

	5.1
	Проведение родительских и ученических собраний с целью информирования о подготовке и проведении ГИА
	октябрь-ноябрь 2016
февраль – апрель 2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

Классный руководитель

Учителя-предметники

	5.2
	Информирование учащихся, их родителей  о ходе подготовки и проведения ЕГЭ через размещение информации на информационном стенде и на сайте школы
- о сроках и местах регистрации для участия в написании итогового сочинения (для выпускников прошлых лет)
- о сроках проведения итогового сочинения (изложения), ГИА -11 

- о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), ГИА-11

- о сроках подачи заявлений на сдачу ГИА;

- о сроках проведения ГИА;

- о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций; 

- о сроках, местах и порядке информирования о результатах ГИА

- о местах расположения ППЭ
	в течение года

до 07.10.2016

не позднее, чем за месяц  до завершения срока подачи заявления

не позднее, чем за месяц до дня проведения итогового сочинения (изложения), начала экзаменов
До 30.11.2016
Не позднее, чем за 2 месяца до начала экзаменов
Не позднее, чем за  месяц до начала экзаменов
Не позднее, чем за  месяц до начала экзаменов
Не позднее, чем за 2 недели до начала экзаменов
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	
	Информирование родителей о результатах диагностических работ в форме ЕГЭ
	в течение недели после проведения работы
	Классный руководитель

Учителя-предметники

	
	Работа с родителями слабоуспевающих учащихся и учащихся, пропускающих уроки без уважительных причин
	в течение года


	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

Классный руководитель

Учителя-предметники

	5.3
	Информационная работа по вопросам подготовки к ЕГЭ (инструкции, правила поведения на ЕГЭ, КИМы, официальные сайты, правила заполнения бланков ЕГЭ, апелляция)
	октябрь-апрель

2016-2017 учебного года
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	5.4
	Проведение «горячей» телефонной линии в период подготовки и проведения ЕГЭ.
	февраль – июнь 2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	5.5
	Психологическая подготовка к ЕГЭ

  Диагностика (индивидуальная и групповая) 

  Консультирование (индивидуальное и групповое). 

  Развивающая, коррекционная работа (индивидуальная и групповая). 

  Психологическое просвещение и образование: формирование психологической культуры.
	в течение года
	Психолог

Е.Н.Воронова

	6. Организационно-технологическое обеспечение ГИА

	6.1
	Организация  работы по приему заявлений учащихся 11 класса  на участие

- в сочинении

- в ЕГЭ
	до 23.11. 2016
до 01.02.2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	6.2
	Организация работы с участниками ЕГЭ по ознакомлению с данными, содержащимися в региональной базе данных


	до 31.01.2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	6.3
	Проведение инструктажа выпускников о правилах поведения во время движения в ППЭ и во время проведения экзамена
	апрель-май

2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

Классный руководитель

	6.4
	Организация выдачи уведомлений на ЕГЭ
	май

2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	6.5
	Проведение  пробных внутришкольных диагностических работ   в форме ЕГЭ,  анализ результатов 


	в течение года
	Зам.директора по УВР 

М.Е.Бругге

Н.В.Лошкина

Учителя-предметники



	6.6
	Организация и проведение пробного  сочинения (изложения)
	октябрь 2016 (по плану МОНО)
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	6.7
	Организация и проведение итогового  сочинения (изложения)
	декабрь 

2016
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	6.8
	Организация проверки сочинений обучающихся экспертами 

- пробного сочинения (изложения)

- итогового сочинения (изложения)
	в течение 3-х дней с даты проведения
	Зам.директора по УВР 

М.Е.Бругге

Н.В.Лошкина

	6.9
	Организация классно-обобщающего контроля в 11А классе

- анализ результатов учебной деятельности;

- система  подготовки к ЕГЭ
	декабрь2016 

март 2017 
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	6.10
	Контроль  успеваемости и посещаемости обучающихся  11А класса
	в течение года
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

Классный руководитель
Учителя-предметники

	6.11
	Досрочная сдача ЕГЭ
	В соответствии с расписанием, утвержденным Рособрнадзором
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

Классный руководитель

	6.12
	Проведение ЕГЭ в основные сроки
	В соответствии с расписанием, утвержденным Рособрнадзором
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

Классный руководитель

	6.13
	Проведение ЕГЭ для учащихся, по тем или иным уважительным причинам не сдавшие ЕГЭ в установленные сроки
	В соответствии с расписанием, утвержденным Рособрнадзором
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

Классный руководитель

	6.14
	Ознакомление выпускников с результатами ЕГЭ
	июль

2017
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина

	6.15
	Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами по результатам ЕГЭ
	в течение 2-х рабочих дней со дня объявления результата
	Зам.директора по УВР Н.В.Лошкина



	6.16
	Организация выдачи аттестатов 
	июнь

2017
	Директор

А.Е.Назарова


